
監査業務支援ツール一覧表（目次） 

Ａ 期初業務 関連ツール（A1～A5） 
 A-1a＊ 常勤監査役選定通知書 
 A-1b 常勤監査等委員選定通知書 
 A-2a＊ 特定監査役選定通知書 
 A-2b 特定監査等委員選定通知書 
 A-3a 監査役会議長選定通知書 
 A-3b 監査等委員会委員長選定通知書 
 A-4＊ 監査役報酬協議通知書 
 A-5① 監査役監査計画 （詳細版） 
 A-5②イ 監査役監査計画 （簡易版）－ 本体 － 
 A-5②ロ 監査役監査計画 （簡易版）－ 業務分担表 － 
 A-5③ 監査役監査計画 （年間計画） 
Ｂ 期中業務 関連ツール（B1～B5） 

 B-1① 国内支社・事業所往査依頼 
 B-1② 国内子会社ヒアリング依頼 
 B-1③ 海外子会社ヒアリング依頼 
 B-2① 国内拠点事前調査表 
 B-2② 海外子会社事前調査表 
 B-3 往査・ヒアリングチェックリスト 
 B-4 監査調書 
 B-5※ 取締役会議事録チェックリスト 

Ｃ 期末業務 関連ツール（C1～C９） 
 C-1 職務執行確認書 
 C-2 事業報告のチェックリスト（公開会社） 
 C-3① 有価証券報告書の様式等のチェックリスト 
 C-3② 内部統制報告書の様式等のチェックリスト 
 C-4※ 内部統制システム監査 チェックリスト  
 C-5＊ 監査役の期中監査結果の整理表 
 C-6①＊ 常勤監査役 監査報告書  
 C-6②＊ 社外監査役 監査報告書 
 C-7a＊ 監査役会 監査報告書 
 C-7b＊  監査等委員会 監査報告書 
 C-7c＊ 監査委員会 監査報告書 
 C-8 常勤・非常勤監査役 監査報告書の内容と根拠法令 
 C-9a 監査役会 監査報告書の内容と根拠法令  
 C-9b 監査等委員会 監査報告書の内容と根拠法令 
 C-9c 監査委員会 監査報告書の内容と根拠法令 

Ｄ 株主総会対応 関連ツール（D1～D６） 
 D-1※ 株主総会関連 チェックリスト  
 D-2※ 期末監査・株主総会関係 日程確認表 
 D-3＊ 備置・閲覧に供すべき主な書類等一覧表 
 D-4① 監査役選任議案への同意依頼書  
 D-4② 監査役選任議案への同意書   
 D-5＊ 株主総会 監査役用原稿（監査報告） 
 D-6※ 配当として分配可能な額の算定 

Ｅ 監査役会の運営 関連ツール（E1～E５） 
 E-1 監査役会招集通知   
 E-2 監査役会議事録 
 E-3 取締役会の決議の省略提案書 
 E-4 取締役会の決議の省略確認書 
 E-5＊ 監査役との責任限定契約  

Ｆ 会計監査人 関連ツール（F1～F７） 
 F-1＊ 会計監査人再任についての通知書  
 F-2＊ 会計監査人不再任及び選任通知書     
 F-3◆ 会計監査人監査の相当性判断に関するチェックリスト 
 F-4 会計監査人の品質管理に関するチェックリスト 
 F-5＊ 会計監査人報酬の同意依頼書  
 F-6＊ 会計監査人報酬の同意書  
 F-7 会計監査人報酬の同意に関するチェックリスト 

注記：上記ツール番号に「＊」が付された各ツールについては、日本監査役協会が公表している各種「ひな型」及び監査役監査実施要領の

巻末「参考資料」を再掲載したものである。 

「※」が付された各ツールについては、「中部支部 監査実務チェックリスト研究会報告書 2018」掲載ツールを参考に作成したもので

ある。 

「◆」が付されたツールについては、「会計監査人の評価及び選定基準策定に関する監査役等の実務指針」を参考に作成したもので

ある。 


