資料編

資料１　会計監査人の再任に関する事務手続きの対応について

― 会計監査人の再任に関する事務手続きの対応について ―
○○株式会社　監査役会
	実施項目
	業務内容
	相手先
	時期
	留意点

	１.実績のまとめ

	（１）当期に監査役が実施した会計監査活動を整理
	① 会計監査人からの報告聴取
② 現場確認（実証手続きへの同行・立会）
③ 経理部門からの報告聴取
④ 監査役（会）に対する報告義務の履行状況
	－
	～４月中旬
	会計監査人監査の相当性判断のために、年間を通じての状況の把握を行う

	（２）会計監査人の会計監査活動の把握
	① 被監査部門が把握した会計監査に係る実績
	○○部門
	～４月下旬
	会計監査人が独立の立場を保持し、専門家として適切な監査を実施しているかの確認

	
	② 監査実績についての報告
	会計監査人
	～４月下旬
	

	
	③ 当期における会計監査の問題点等の把握
	－
	～４月下旬
	

	２.会計監査人の再任に関する情報収集・分析

	（１）経営執行部門・会計監査人から報告聴取、意見交換
	① 経理部門等から、会計監査人再任に関する意見を聞き、意見交換を行う
	○○部門
	～５月上旬
	

	
	② 会計監査人から、下記の事項について説明を受け、意見交換を行う
・経営執行部門と協議した重要な事項
・会計監査人の独立性に関する事項その他
職務の遂行に関する事項
・会計監査人の状況と監査体制
	会計監査人
	～５月上旬
	ローテーション、新年度の会計監査人の監査体制及び、業務執行社員に交代があるときは、当該交代の方針・選任の経緯等について説明を受け、引継状況について確認する

	３.再任の手続き

	（１）監査役会の審議
	①会計監査人の再任に関する事務手続対応
※会計監査人の再任に係る判断基準（例）資料参
　照
②「会計監査人の解任又は不再任の決定の方針」
の視点での検証
	－
	4月○日
	「会計監査人の解任又は不再任の決定の方針」の制定と開示
監査役会規則の改正


	
	1 会計監査人再任に係る決議
	
	５月○日
	

	（２）取締役会への通知
	1 会計監査人再任に係る決議の通知
	－
	５月○日
	



